APSTIPRINATI
27.08.2024.

BSA Senata sede
(protokols Nr.166)

Bibliotekas lietoSanas noteikumi

1. Visparigie noteikumi

1.1. Baltijas Starptautiskas akadémijas (turpmak — BSA) Zinatnisku Bibliotéku Sist€émas (turpmak
- ZBS) bibliotekas (turpmak — Bibliotéka) lietoSanas noteikumi (turpmak — Noteikumi) reglamente
kartibu, kada veicama Bibliotekas lasitaju un lietotaju apkalpoSana, kadi iespieddarbi un citi
dokumenti (informacijas resursi) nododami lasitajiem un ir lietojami Biblioteka, nosaka bezmaksas
un maksas pakalpojumus, Bibliot€kas lasttaju un lietotaju loku, to tiesibas un pienakumus, ka art
citus ar Bibliotekas lietoSanu saistitus jautajumus.

1.2. Bibliotekas lietoSanas noteikumi izstradati saskana ar Biblioteku likumu un BSA ZBS
nolikumu (statiitiem), ievérojot Eiropas Parlamenta un Padomes regulas Nr. 2016/679 Par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un Sadu datu brivu apriti prasibas un citus
normativos aktus.

1.3.  Par Bibliotekas lasitaju var kltit BSA studgjosie un lekciju klausttaji, BSA absolventi, BSA
akadémiskais un vispargjs personals, to augstskolu, kas ir Latvijas Akadémisko bibliotéku asociacijas
biedri, studgjosie, ka ari ikviena fiziska persona, kas izmanto Bibliotékas pakalpojumus.

1.4. Bibliotékas lictotaji ir Bibliotékas lasitaji, to augstskolu, kas ir Latvijas Akad@misko
bibliotéku asociacijas biedri, studgjosie, ka ar1 ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto
lietotajam paredzetos Bibliotekas pakalpojumus.

1.5.  So Noteikumu prasibas ir attiecinamas arT uz BSA Bibliotekas filialem Daugavpili un Liepaja
un ir saistosas to lasitajiem un lietotajiem.

2. Bibliotekas lasitaja statusa iegiiSana
2.1.  Par Bibliotekas lasitaju var klit, registréjoties Biblioteéka un iegliSot lasitaja statusu:
2.1.1. BSA studgjosajiem - uzradot ISIC vai izzinu no BSA Studiju dalas par to, ka persona ir BSA
studgjosais;
2.1.2. BSA personalam — uzradot ITIC, pasi, personas apliecibu vai autovaditaja apliecibu.
2.2.  Bibliotekas lietotajs lasitaja statusa ieglisanai sniedz Bibliot€kas darbiniekam nepieciesSamas
zinas par sevi (vards, uzvards, personas kods/dzimSanas datums, deklarétas dzivesvietas adrese,
telefona numurs, e-pasta adrese), par ko tiek noforméjama personigais Bibliotékas lasitaja formulars,

lasitajs klust par Bibliotekas lasitdju un Bibliotekas darbinieks iepazina lasitaju ar Bibliotekas
lietoSanas noteikumiem.

2.3. Jalietotajs nesniedz Noteikumos paredz&to informaciju un neatbilst lasitaja statusa iegtiSanai
izvirzitajam prasibam, tas nevar ieglt Bibliot€kas lasitaja statusu un sanemt lasitajam paredzetos
Bibliotekas pakalpojumus.

3. Bibliotekas lasttaju un lietotaju apkalpoSanas kartiba
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3.1.  Apmeklgjot Biblioteku, Bibliotekas lasitajam jauzrada kads no dokumentiem: ISIC vai ITIC,
pase, personas aplieciba, autovaditaja aplieciba.

3.2.  lespieddarbus un dokumentus izsniedz Bibliotekas lasitajiem, kuriem nav nenokartotu
saistibu attieciba pret BSA, bet BSA studgjoSiem un lekciju klausitajiem tekoSaja semestri ir
apmaksatas studijas un nav finansialo paradu pret BSA.

3.3.  BSA izdevumi un BSA Kursi-konspekti Bibliotékas lasitajiem tiek izsniegti lidzneSanai
kopskaita ne vairak ka tris nosaukumi uz terminu lidz tekosa studiju semestra beigam.

3.4. lespieddarbi ar inventara numuru, kuras atrodas Bibliotékas krajuma Bibliotekas lasitajiem
tiek izsniegti lidzneSanai kopskaita ne vairak ka tris nosaukumi uz terminu lidz 14 dienam.

3.5.  lespieddarbu un citu izsniegto dokumentu nodoSanas terminu var pagarinat, ierodoties
Biblioteka, pa e-pastu vai pa talruni, ja uz to nav pieteicies cits lasitajs un ja lasitajam nav nenokartotu
saistibu ar BSA.

3.6. lespieddarbi ar inventara numuru, kas Bibliotekas krajuma ir tikai viena eksemplara
lidzneSanai netiek izsniegtas.

3.7.  Bibliotekas periodiskie izdevumi un normativie akti ir pieejami tikai Bibliot€kas lasitavas
telpas.

3.8.  Lidznesanai izsniegti iespieddarbi un citi Bibliotekas dokumenti ir nododami Bibliotekas
darbiniekam, par ko tiek veikts attiecigs ieraksts lasitaja formulara.

3.9. Ja nodotajiem iespieddarbiem vai citiem dokumentiem ir nokavéts nodosanas termins,
Bibliotekas darbinieks p&c lasitaja pieprasijuma izsniedz tam lasitaja formulara kopiju ar datiem par
to nodoSanas terminiem.

3.10. Par nesavlaicigu iespieddarbu un citu dokumentu nodosanu Bibliotékas lasitajiem par katru
nosaukumu tiek piemérota soda nauda 0,20 EUR apméra katru nokavéto dienu. Soda nauda par laika
nenodotajiem iespieddarbiem vai citiem dokumentiem jasamaksa Bibliotékas kasé vai veicot
parskaitijumu uz BSA bankas kontu, noradot parskaitijuma meérki.

3.11. Lasitajam, kuram tiek partrauktas Iigumsaistibas ar BSA ir pienakums nodod IidznemsSanai
izsniegtus iespieddarbus un dokumentus Biblioteka nekavéjoties, bet ne vélak, ka tris dienu laika no
ligumattiecibu partraukSanas.

3.12. Bibliotekas lasitajam nav tiesibu uz Noteikumos 3.3. un 3.4.punktos noradito Bibliotekas
pakalpojumu izmanto$anu, ja nav izpilditi So Noteikumu 3.3., 3.10., 3.11., 5.1.3. un/vai 5.1.5.punktu
prasibas.

3.13. Bibliotekas lasitavas datorus un skenerus BSA stud€joSiem ir tiesibas izmantot bez papildu
maksas saskana ar BSA noteiktajiem limitiem. Ja limiti nav paredzeti, datorus un skenerus var
izmantot péc BSA noteiktajiem izcenojumiem, veicot apmaksu Bibliotekas kas€. Pargjie Bibliotekas
lietotaji izmanto Bibliotekas pakalpojumus saskana ar BSA pakalpojumu izcenojumiem.

3.14. Biblioteka kopé Bibliotekas krajuma iespieddarbus vai dokumentus, ka ar1 personu privatos
dokumentus:

3.14.1. rindas gadijuma prieksrociba ir tiem, kuri vélas kopét Bibliotekas iespieddarbus un
dokumentus vai dokumentus, kas ir nepieciesami studijam BSA;

3.14.2. kopésanai dokumenti jaiesniedz vismaz pusstundu pirms Bibliotekas slégSanas.

3.15. Kopgjot vai skengjot no iespieddarbiem un dokumentiem, Bibliotéka un tas lietotaji ievéro
Autortiesibu likuma noteikumus:



3.15.1. kopésanu vai skeneSanu veic tikai tada apjoma, lai nepamatoti neierobezotu autora
likumigas intereses;*

3.15.2. kopé (vai nofiksg cita veida) ari iespieddarba nosaukumu un autora vardu.2

3.16. Biblioteka neuznemas atbildibu par lasitaju un lietotaju mantam, kas Bibliotekas telpas ir
atstatas bez uzraudzibas.

3.17. Bibliotekai ir tiesibas jebkura laika slégt telpas, liedzot Bibliotekas pakalpojumu sniegSanu
un lietoSanu, ja tas nepiecieSams, lai aizsargatu valsts droSibu, nodrosinatu noziedzigu nodarijumu
vai administrativu parkapumu novérSanu vai atklasanu.

3.18. Bibliotekas darba dienas nosléguma:

3.18.1. jaunu rezervéSanas pieprasijumu pienemsana no lasitdja un apstrade tiek partraukta 15
minttes pirms Bibliotekas darba laika beigam;

3.18.2. 15 minttes pirms Bibliotékas darba laika beigam izmantotie iespieddarbi un citi dokumenti
janodod, un Bibliotekas lasitajam vai lietotajam ir jaatstaj Bibliot€kas telpas;

3.18.3. kases darba laiks tiek partraukts 10 minates pirms Bibliotékas darba laika beigam.

4. Bibliotekas lasitaju un lietotaju tiesibas
4.1.  Bibliotekas lasitajam ir tiesibas:
4.1.1. sanemt un izmantot iespieddarbus un dokumentus, kas pieejami Bibliotékas krajuma;

4.1.2. izmantot datu bazes, informacijas mekl&tajsist€mas informacijas resursu mekl&Sanai un
ieguvei un citus Bibliotekas sniegtos pakalpojumus;

4.1.3. sanemt Bibliotekas darbinieka konsultacijas par Bibliotekas katalogu, elektronisko datu bazu
un citu informacijas resursu lietoSanu;

4.1.4. uz noteiktu laiku pagarinat lidzneSanai Biblioteékas krajuma esoSos iespieddarbus un
dokumentus;

4.15. lugt pagarinat iespieddarbu un dokumentu lietoSanas terminu saskana ar 3.5.punktu;

4.1.6. pieklit saviem personas datiem, ko apstrada Biblioteka un pieprasit datu dzeéSanu gadijumos,
kad dati vairs nav nepiecieSami saistiba ar nolukiem, kados tie tika vakti vai citadi apstradati. So
tiesibu izmantoSana var tikt ierobezota normativajos aktos noteiktos gadijumos;

4.1.7. jebkura bridi atsaukt piekriSanu datu apstradei, neietekméjot tadas apstrades likumigumu,
kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta piekriSana.

4.2. Bibliotekas lasitajam un lietotajam ir tiesibas:
4.2.1. apmeklét Biblioteku noteiktaja darba laika;

4.2.2. sanemt bezmaksas un maksas pakalpojumus: internets, dokumentu izdruka, kopé&Sana,
skenéSana, iesieSana u.c. pakalpojumus saskana ar BSA pakalpojumu izcenojumiem;

4.2.3. iegadaties tirdznieciba esosas gramatas, kancelejas preces u.c.;

4.2.4. bezmaksas fotografet iespieddarbus un informacijas resursus nekomercialos noltikos neliela
apjoma bez zibspuldzes, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku un ievérojot Autortiesibu likuma
prasibas.

4.3.  Bibliotekas lasitajam un lietotajam ir tiesibas ienest un lietot Biblioteka:
4.3.1. personigas mantas (kancelejas preces, naudas maku, brilles, personigai lietoSanai paredzetus
medikamentus);
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4.3.2. dzeramo tdeni originalaja iepakojuma vai tidens pudelg;
4.3.3. portativos datorus un citas elektroniskas ierices.

5. Bibliotekas lasitaju un lietotaju pienakumi
5.1. Bibliotekas lasitajam ir pienakums:

5.1.1. uzradit Bibliotekas darbinieckam dokumentu (ISIC, ITIC, pase, personas aplieciba vai
autovaditaja aplieciba) lai izmantotu Noteikumos 3.3. un 3.4.punktos noraditos Bibliotékas
pakalpojumus;

5.1.2. izmantojot Bibliotekas krajuma esosus iespieddarbus un dokumentus, ievérojot Autortiesibu
likuma prasibas;

5.1.3. sckot lidzi iespieddarbu un dokumentu lidznemsanai izmanto$anas terminiem un laikus nodot
tos izsniegSanas vieta tada stavokli, kada tie ir izsniegti. Par pamanitajiem bojajumiem nekavéjoties
jainformé Bibliotekas darbinieks;

5.1.4. ar noteiktaja termina nenodotajiem iespieddarbiem un dokumentiem maksat soda naudu
saskana ar Noteikumu 3.10.punktu;

5.1.5. nozaudétu vai sabojatu iespieddarbu un/vai dokumentu aizstat ar identisku vai lidzvertigu. Ja
to nav iesp&jams izdarit, samaksat ta atjaunoSanas maksu un atlidzinat nozaudéta vai sabojata
iespieddarba vai cita dokumenta vértibu pieckar$a apméra no iespieddarba vai dokumenta patiesas
vertibas;

5.1.6. izbeidzot ligumsaistibas ar BSA, nodot Biblioteka visus lidznemsanai sanemtos iespieddarbus
un dokumentus Noteikumu 3.11.noradita termina;

5.1.7. rakstveida pazinot Bibliote€kai par izmainam personas datos ne vélak ka piecu darba dienu
laika no briZa, kad §1s izmainas ir tikusas izdarTtas.

5.2.  Bibliotekas lasitajiem un lietotajiem ir pienakums:
5.2.1. ieverot So Noteikumu prasibas;
5.2.2. saudzigi izturéties pret Bibliotekas iespieddarbiem, dokumentiem, inventaru un tehniku;

5.2.3. péc gramatu, zurnalu vai citu dokumentu izmantoSanas lasitava nolikt tos Bibliotekas
noraditaja vieta.

5.2.4. ievérot savstarpgjas kultiiras un uzvedibas normas, izturties ar cienu pret Bibliotekas
personalu, lasitajiem, lietotajiem un apmeklétajiem, ievérot Bibliotekas darbinieku noradijumus,
netraucet citu Bibliotekas lietotaju darbu, netroksnot.

5.2.5. Bibliotekas lasitava jaieveéro klusums, visam lasitava ienestajam elektroniskajam iericém ir
jabiit ieslégtam klusuma reZima, to lietoSana nedrikst biit dzirdama un traucgjosa apkartgjiem.

5.3.  Bibliotekas lasitajiem un lietotajiem nav atlauts Bibliotekas telpas:

5.3.1. ienest un lietot partikas produktus, alkoholiskos un bezalkoholiskos dz&rienus un citas
apreibinosas vielas, iznemot So Noteikumu 4.3.2. punkta minéto;

5.3.2. traucet Bibliote€kas darbinieku un lietotaju darbu un atrasanos Bibliotékas telpas, gulét
Bibliotekas telpas;

5.3.3. izteikt aizskaroSas piezimes, komentarus un/vai draudus Bibliotekas darbiniekiem un citiem
Bibliotekas lietotajiem un apmeklétajiem;

5.3.4. uzturéties nehigi€niska, smérgjosa un smakojosa apgérba, alkohola un/vai citu apreibino$o
vielu ietekmg;

5.3.5. smeket, taja skaita izmantojot elektroniskas smekesanas ierices;

5.3.6. stradat ar iespieddarbiem, citiem dokumentiem vai tehniku ar slapjam, netiram rokam, ka art
veikt tajos atzimes vai jebkura citada veida bojat iespieddarbus, dokumentus un citus resursus;
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5.3.7. lietot mobilas ierices, personigos datorus un c. ierices sarunam un miizikas atskanosanai veida,
kas rada troksni, vai citadi trauc€ citiem Bibliotekas lietotajiem,;

5.3.8. ienakt ar dzivniekiem, iznemot ar suni pavadoni vai suni asistentu, ja suns ir speciali apmacits
un par to ir izsniegta attieciga aplieciba;

5.3.9. ienestierocus, spragstvielas vai priekSmetus, vai vielas, kas savu 1pasibu dé] nodara kaitgjumu
personu dzivibai vai veselibai, ja to ieneSana nav saistita ar amata vai darba pienakumu izpildi.

5.4.  Bibliotekas lasitajiem un lietotajiem ir aizliegts:

5.4.1. ieslégt un izslégt Bibliotekas datorus vai citu tehniku;

5.4.2. jebkada veida bojat vai modificét Bibliot€kas datorsisteémas infrastruktiiru, mainit datora
konfiguraciju, taja skaita, programmas saskarnes iestatijumus, atvienot vai pievienot vadus datoram,
iznemot vadus, kas nepiecieSami zibatminas, parnésajamo cieto disku vai austinu pievienoSanai
u.tml.;

5.4.3. izmantot internetu un Bibliotékas datorus kriminala, administrativa vai civila rakstura
parkapumu veikSanai.

6. Personas datu apstrade biblioteka

6.1. Datu apstrades pamatmeérkis Biblioteka ir pakalpojumu snieg$ana Bibliotekas lasitajiem BSA
ZBS nolikuma un Biblioteku likuma noteikto funkciju, tiesibu un pienakumu izpildei.

6.2. Bibliotekas lasitaja personas dati var tikt apstradati l[iguma par izglitibas iegtiSanu izpildei
(gadijumos, kad Bibliotekas lasitajs ir studgjosais), Bibliotekas lasitaja identific€Sanai, uzskaitei, to
saistibu uzskaitei un kontrolei, ka arT ar personas datu apstradi saistito incidentu risinasanai, ievérojot
BSA Privatuma politiku.

6.3. Bibliotekas lasitaja personas dati tiks glabati lidz attieciga kalendara gada beigam, kad
partrauktas tika ligumattiecibas ar BSA vai Bibliotekas lasitajs pazinojis par atteikSanos no
Bibliotgkas lietosanas, iznemot, ja tam ir nenokartotas saistibas pret Biblioteku.
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